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Specijalni znakovi (karakteri) u Wordu - Wildcards in Word

PAZNJA: Znak za umetanje znakova (karaktera) (~) u sljedeéim tablicama mora biti utipkan kao u
prikazu. Znak za umetanje dobijete pritiskom kombinacije tipki AltGr+3 ( broj 3 iznad slova W i E)
"Trazi ovo" (Find what) okvir ili polje za upis

Slijedec¢i znakovi se mogu koristiti samo u okviru "Trazi ovo" (Find what). Ostali znakovi koji mogu biti
upotrijebljeni u okviru "Trazi ovo" su navedeni u oba polja "Trazi ovo" i "Zamijeni ovim" u tablici ispod.

Znak (karakter) Znacenje
Alili ~g Slika
~2, ~f (footnote), ili Auto-reference fusnote ili biljeske
e (endnote)
A5ili ~a Primjedba / obiljezeni komentar
A19ili Ad Otvaranje polja vitiCaste zagrade (Koristite ga samo kada

pregledavate kodove polja.) (Odabir cijelog polja, a ne samo
otvarajuce viticaste zagrade.)

~21ili ~d Otvaranje polja vitiCaste zagrade (Koristite ga samo kada
pregledavate kodove polja.) (Odabir cijelog polja, a ne samo
zatvarajuce viticaste zagrade.)

n? Bilo koji znak

N Bilo koja znamenka

ng Bilo koje slovo

Au8195 Em prostor Unicode vrijednost znaka za pretrazivanje

~u8194 En prostor Unicode vrijednost znaka za pretrazivanje

b Prijelom sekcije

w Bijeli prostor (prostor, neodvojiv razmak, tab)

Aunnnn Word 2000 Unicode znak za pretrazivanje, gdje je "n" decimalni broj

koji odgovara vrijednosti Unicode znaka

"Zamijeni ovim" (Replace with) okvir ili polje za upis

Sljededi znakovi se mogu koristiti samo u okvir "Zamijeni ovim". Ostali znakovi koji se koriste u okvir
"Zamijeni ovim" navedeni su za oba polja "Trazi ovo" i "Zamijeni ovim" u tablici ispod.

Znak Znacenje

& Sadrzaj u polju "Trazi ovo" (Find what) zamjeni sa znakom pravokutne zagrade
npr: Endnote broj

[~&] zamjeni sa znakom pravokutne zagrade npr: Endnote broj postavi u
pravokutnu zagradu

e Zamijeni sa sadrzajem iz "Meduspremnika" (Clipboard)

Oba polja "Trazi ovo" (Find what) i "Zamijeni ovim" (Replace with)

Sljedeci znakovi se mogu koristiti u oba polja "Trazi ovo" i "Zamijeni ovim". Ostali znakovi koji mogu
koristiti u bilo kojem polju (okviru) pogledajte u tablici ispod

Znak Znacenje
A9 li At Tab (tabulator)
A1l ili A Nova linija
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N2 Prijelom stranice ili sekcije (Zamjena prijeloma sekcije sa prijelomom stranice)
A3ili ~Ap Oznaka kraja retka / odlomka (pasusa)
A14 ili An Prijelom stupca

? Upitnik

A= Opcionalni prijelom rijeci

A~ Nesalomljiva crta

AN Caret (~ - YUSCII E)

ANt Duga crtica (Em dash)

A= Kratka crtica (En dash)

Am Rucni prijelom stranice

s Nesalomljivi prekid

Annn "n" je ASCII karakter (znak)

A0nnn "n" je ANSI karakter (znak)

Sazetak kontrolnih kodova za Find/Replace

Specijalni znak (karakter) z:f:za Na tipkovnici Find Replace

Anotacija (komentar) ~a °

ASCII karakter xxx A OxXXX ALTH+0xxx ° °
Bilo koje slovo g °

Bilo koji broj Nt °

Bilo koji broj blankova (white space) ~w SPACE ° °
Bilo koji znak n? °

Caret (~ - YUSCII E) AN . .
Duga crta - Em dash Nt CTRL+ALT+NUMMINUS ° °
Endnota (endnote) Ne °

Fusnota (footnote) ~f °

Kraj pasusa (Enter) ~p ENTER ° °
Kratka crta - En dash A= CTRL+NUMMINUS ° °
Nesalomljiva crta Ao CTRL+SHIFT+MINUS . °
Nesalomljivi prekid s CTRL+SHIFT+SPACE ° °
Opcionalni prijelom rijeci A= CTRL+MINUS ° °
Polje (field) ~d °

Prijelom kolone (column break) An CTRL+SHIFT+ENTER ° °
Prijelom linije (line break) ~ SHIFT+ENTER ° °
Prijelom sekcije (section break) b °

Rucni prijelom stranice m CTRL+ENTER ° °
Sadrzaj meduspremnika (clipboarda) Ne CTRL+V °
Tabulator (Tab) ~t TAB °

Tekst specificiran u Find polju & °
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Pronadi ovo
(find what)

Upisite

Primjer

Bilo koji pojedinacni
znak

s?t trazi "sat" and "set." Ovaj znak takoder
pronalazi odabranu kombinaciju znakova

unutar rijeci. Primjer, pronalazi "set" unutar
"inset" ili pak rije¢ t?k pronalazi "tik" i "tok"

Bilo koji niz znakova

s*d pronalazi "sad" i "started." Zvjezdica
pronalazi sve znakove i razmake koji se nalaze
izmedu doslovnih znakova. Primjer, upotrebom
s*t pronadi ¢e slijedeée u izrazu "analysis
system."

Analysis system
Analysis system
Analysis system
Analysis system

PAZNJA: Budite oprezni kod ovog nacina
zamjene jer moze docéi do nezeljeni rezultata.

Pocetak rijeci

Na primjer, <(pred) pronalazi “predsjednik” i
“predavanje”, ali ne “ispred”.

Kraj rijeci

Na primjer, (ako)> pronalazi “tako” i “polako”,
ali ne i “rakovi”. Ili (in)> pronalazi sve rijeci
koje na kraju imaju "in" ali ne i "interesting."

Jedan ili vise
specificiranih znakova

[]

Na primjer, p[ua]t pronalazi “put” i “pat”. Ili
wlio]n pronalazi "win" and "won" ali ne i
"worn," zato Sto slovo "r" nije specificirano.
Pozeljno je da uvijek koristite specificirane
znakove u paru.

Bilo koji znak u ovom
rasponu

[k-z]

Na primjer, [k-z]rak pronalazi “*mrak” i “zrak”.
Ili [r-t]ight pronalazi "right" i "sight."

Rasponi moraju biti u uzlaznom redoslijedu.
Dakle mozete upotrijebiti [c-r] ali ne i [r-c]

Bilo koji pojedini znak
osim znakova u rasponu
unutar zagrada

['x-z]

Na primjer, p[la-f]t pronalazi “pit” i “put”, ali
ne “pat” ni “pet”.

Ili t['a-m]ck pronalazi "tock" i "tuck," ali ne i
"tack" ili "tick."

Tocno n pojava
prethodnog znaka ili
izraza

{n}

Na primjer, zo{23}log pronalazi “zoolog” ali ne
“zolog”.

Ili fe{2}d pronalazi "feed" ali ne i "fed."

Ili fla-z]{2}d pronalazi "find," "feed," and
"food," ali ne i "fed."

Ili f([a-z]){2}d pronalazi "feed" i "food," ali
ne i "find" ili "fed."

Pozeljno je da uvijek koristite specificirane
znakove u paru.

Barem n pojava
prethodnog znaka ili

{n,}

Na primjer, he{1,}j pronalazi “hej” i “heej".
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izraza

Ili fe{1,}d pronalazi "fed" i "feed."

prethodnog znaka ili
izraza

Od n do m pojava {n,m} Na primjer, 10{1,3} pronalazi 10", “100” i
prethodnog znaka ili *1000".

izraza

Jedne ili vie pojava @ Na primjer, he@j pronalazi “heej” i “heeej”.

Ili lo@t pronalazi "lot" i "loot."

Bilo koji zamjenski
znak

\wildcard_character

[\?] pronalazi sve zamjenske znakove,
[\*] pronalazi sve zamjenske znakove

\n oznacene zvjezdicom
Npr: [\1] svi brojevi-znakovi iza (vidi sliku)
Grupa znakova O Okrugla zagrada za stvaranje slozenih izraza

Zagrade mozete koristiti za grupiranje
zamjenskih znakova i teksta, te za navodenje
redoslijeda ocjenjivanja. Na primjer, upisSite
<(pre)*(ed)> kako biste pronasli “presorted”
i “prevented”.

Uocdite na slikama ispod koje mogucénosti imate kada kursor postavite u polje Trazi ovo ili polje

Zamijeni ovim
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TRAZI OVO (Pronadi)

I o odomka |

Tabulator

Bilo koiji znak.
Bilo koja brojka
Bilo koje slovo
Znak karet

& Znak sekcije
1 Znak odlomka

Prijelom stupca

Tradi Zamijeni | Idi na | Cuga crica

I kratka crtica _I
- -
Oznaka krajnje biljeske

Tragi ovo:

Palje

=l

Zafmijen ovim: I Qzrnaka fusnote

Grafika

Manje % . iz sliedece | Cduskani |
FuEni prijelom retka

Moguénaosti pretrazivania

Pretrazi: ISve - I

[~ Razlikuj YELIKA/mala slova
[ Trasi samo cijele rijedi

[ Eoriski zamjenske znakove Meobavezna spojnica
[T Zvudi kao fengleski)

[ Tradi sve oblike rijeti (engleski)
Zamijeni Praznina

RuEni prijelom stranice
Merastavljajuca spojnica

Merastavljajudi razmak,

Prijelom sekcije

Oblikovanie = | f Specijalno = Bez ablikovania
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TraZenje i zamjena

Tras  Zomien | Idina |

Trazi oo I.{[EI-'EI]]I
Mogucnosti;  Znakove &jene

i1

Zarmijeni owvirn:

anje %

\

Moguénosti pretrazivanja

ISve vI

[T Razlikuj YELIEKA/mala slova

[T Tradi samo cijele rijedi

I¥ Koristi zamienske znakove

[T Zvudi kao (engleski)

[ Tra¥i sve oblike rijeti (engleski)
Zarmnijeni

Pretrazi;

\

Bilor ki znak 7
Znak u rasponu [-1]
Pocetal: rijedi <
kraj rijed *
Izraz [
Me [
Broj pojava i}
Prethodnih 1 ili vige i
0 ili vige znakova =
Tabulator

Znak karet

Prijelom stupca

Duga crkica

Kratka criica

Slika

Rucni prijelom rethka
Prijelom stranice)sekrije
Merastayvljajuca spojnica
Merastavljajudi razmak

Meohavezna spaojnica

=l

izl sljedece | Odustani |

Cblikovanje - |

S‘bEEiiah'lD 'i Bez oblikovanija

ZAMJENI OVIM

TraZenje i zamjena

a5 zamieni | Idira |
Tradi ovio; I
Zarnijeni owvim: I

Manje & |

Moguenosti pretrazivanja
Pretragi; Sve -

™ Razlikuj YELIKA mala slova

[ Tradi samo dijele rijedi

[ koristi zamijenske znakowe

[ Pwyfi kao (engleski
[ Trazhsve oblike rijeti {engleski)
Zarnijeni

Qznaka odlomka
Tabulator

Znak karet

£ Zrnak sekrije

1| Znak odlomka
Sadraj meduspremnika
Erijelom stupca

Duga crkica

Kratka crtica

Tekst za trazenje

Ruchi prijelom rethka
Ru&ni prijglom stranice
Merastavljajuca spojnica
Merastavljajuci razmak:

Meobavezna spojnica

2l xi

=l

[
HEi sljede-:'el Odustani |

Cblikovanje = |

g‘peciialnn "; Bez oblikovanja
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Izraz za traZenje (o]

2znaka odlonka

Tabulataor
Tradi Zeijier | Idina | Znak karet
Tradi ovo! | & Znak sekrije
Moguenaosti:  Znakove zamjene 1 Znak odlomka
Sadrzaj meduspremnika
Zamijeni avim: I

Manje * |

Prijelom stupca
Duga crkica

kratka criica

Moguénosti pretragivania
PretraZi; Sve -
™ Razlikuj VELIKA/mala slova
[T Tradi samo cijele rijedi
[V Kariski zamjenske znakove
| ci kao (engleski)

Tekst za traenje

Fucni prijelom retka
Rucni prijelom stranice
Merastavljajuda spojnica

Merastavljujudi razmak,

=l
] sljedec'el Cdustani |

www.ic.ims.hr

[ Trasisve oblike rijedi (engleski)
Zamijeni Ly

Meobavezna spojnica

Oblikovanje - ‘Speciiah'u:l *; Bez oblikavanja

PRIMIJER:

U dokumentu imate puno decimalnih brojeva koji umjesto ZAREZA imaju TOCKU. Kada bi manualno
mijenjali svaku tocku u zarez izgubili bi puno vremena. Iskoristite moguc¢nost Worda i opciju
Trazi/Zamijeni (Find/Replace) u kojoj mozete u nekoliko klikova misem izvrsiti sve zamjene "tocke" u
"zarez" a da ne zamijenite i sve tocke koje se nalaze na kraju recenice ili sli¢no.

U prvo polje "Trazi ovo" upisite .([0-9]) Sto znaci da Word trazi "tocku" i sve brojeve od 0-9 iza nje.
Ukljucite opciju Koristi zamjenske znakove (Use wildcards) a u polje "Zamijeni" ovim upiSite
ZAREZ (,) a potom kliknite na gumb Specijalno (Special) i odaberite opciju Izraz za trazenje \n
(Find what expression \n) vidi sliku iznad.

TraZenje i zamjena

7.2 a5 Zamien | Idina |

7 . 1 2 Tragi ovo; I.{[D-Q]} LI
O 9 Moguénosti:  Znakove zamjene

7 . 2 6 5 Zamijeni owvin; I,'l,l LI

Manje * Zamijeni

Zarnijeni gvel Tragi sljegec'el Cduskani |

Magucnosti pretragivania
PretraZi: Sve -
™ Razlikuj YELIEAmAla slova
™ Tradi samo cijele rijefi
v ikaristi zamjenske znakove:

[ ZvufEi kao (engleski)

[ Tradi sve oblike rijedi (engleski)
Zamijeni

Oblikovanje =|  Specijalno Bez oblikavania |
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Kliknite na gumb Zamijeni sve (Replace All) i rezultat je kao na slici. Svi decimalni brojevi imaju zarez
umjesto tocke.

a3 Zamijeni | ina |

(]

Tradi ovo: |.|:[IZI-9]]| [

Moguénosti:  Znakove zamjene

HJD:-.JM

-

MW =N

Zarnijeni owvim: |,'|,1 |

o
o

Manje % Zamijeni Zamijeni sve | TraZi sliedece I Zatvori |

Mogucniosti pretrazivania
Pretrazi: Sve -
™ Razlikuj YELIES mala slova
™ Tradi samo cijele rijed
IV Earisti zamienske znakove
[ Zwudi kao fengleski

[ Tradi sve oblike rijedi (englesk)
Zarnijeni

Cblikovanje =|  Specijalno - Bez oblikavania

Takoder pogledajte tutorial o upotrebi specijalnih znakova prilikom koristenja Find/Replace kao i
tutorial o centriranju odredenih rijeci
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